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Faktura: Filter in der Auftragsiibersicht

StandardmaRig werden in der Auftragsiibersicht der Faktura alle vorerfassten, auf
Lager und teilweise auf Lager und in Bestellung befindlichen Auftrage angezeigt,

sowie Auftrage, die nicht fakturiert, teilweise fakturiert, bezliglich einer Vorablieferung

nicht abgerechnet oder teilabgerechnet sind.

Die Auftragsibersicht bietet seit Kurzem die Mdoglichkeit, zusatzlich zum vordefinierten IXOS-Filter
eigene Filter zu definieren und abzuspeichern. So kdnnen die Mitarbeiter |hrer Apotheke die zu
bearbeitenden Auftrage entsprechend ihrer individuellen Arbeitsweise mit einem Klick einsehen.

Wir zeigen Ihnen in diesem Artikel, wie Sie eigene Filter in der Auftragslibersicht anlegen kénnen.

Die neue Filterfunktion

Starten Sie die Faktura wie gewohnt aus dem Meni Verkauf.

Es 6ffnet sich die Auftragsiibersicht mit allen Auftragen, die der IXOS-Standard-Filterung entsprechen.
Die aktiven Filterkriterien sehen Sie oben im Fenster. Dabei sind Auftrage, die geliefert und
vollfakturiert sind, bzw. Vorablieferungsauftrage, die geliefert und vollabgerechnet sind,
ausgeblendet.

Neu ist hier das Dropdown-Men Filter — hier konnen Sie aus den zuvor gespeicherten Filtern den
gewiinschten auswahlen. StandardmaRig finden Sie hier erst einmal nur den Filter IXOS.

Mit Filtern — F2 kdnnen Sie die Filterkriterien bearbeiten.

& Faktura @ Q.u l;l ? @ x
Filterkriterien Kunde: Alle / Status: Aktuell in Bearbeitung +Vorerfasst+Auf Lager+Teilw. auf Lager+In Bestellung+Nicht fakturiert+Teilfakturiert+Vorablieferung nicht abgerech
| Auftrage || Lieferscheine ” Be(hnungen/Kredite” Mahnungen ‘

Filter |IXOS (Standard) -
‘ Kunde ‘ Datum ‘ Belegnr. ‘ ‘ Bearbeiter Auftragsstatus | Fakturierung Summe‘ l;l
10.07.2018 4531 Berberich In Bestellung 243,45
Abraham, Alla 17.01.2019 4547 Berberich Geliefert 14,08
Mustermann, Max 15.01.2019 4546/1 Berberich Geliefert 20,00
Albers, Barbara 10.10.2018 4544 S Berberich Geliefert 873
Gohler, Judith 26.08.2018 4541 Berberich Geliefert 4,49
Kunde Test 18.09.2018 4540 Berberich Geliefert 2,99
10.07.2018 4532 Berberich Geliefert 26,10
10.07.2018 IW/77 23 Berberich Geliefert 28,19 B
Rechenbasis Brutto Letzte Anderung | 21.01.2019 09:31
Im Voraus geleistete Zahlung € Letzter Bearbeiter Brimmer
Artikelbezeichnung | |pzn [oar | Einheit Menge|  Gratis | N Einzelpreis Gesamtpreis| | |Kunde [+
=1 PROSPAN HUSTENSAFT 08585997 FLE 100ml 1 797 787 Eilinger, Lucinda
I 1BU 400 AKUT 14 PHARMA 03045316 FTA 505t 1 945 9,45 Eilinger, Lucinda E
=2 BELARA 02742306 FTA X215t 1 65,91 65,91 Eilinger, Lucinda
=7 XARELTO 20MG FILMTABLETTEN 10005932 FTA 285t 1 318,78 318,78 Eilinger, Lucinda M
=2 BISOHEXAL 2.3MG FILMTABEL 04152586 FTA 1005t 1 12,80 12,80 Eilinger, Lucinda I’;\
Strg Filtern Neu Bearbeiten Stornieren NL Details Drucken Kundeninfo
auflosen
Al F2 F3 F5 F6 F7 F8 F9 F10
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@ Tipps&Tricks

Es 6ffnet sich das Fenster Filterkriterien fiir Auftrage.

@ PHARMATECHNIK

Im Dropdown-Meni Filter konnen Sie aus allen gespeicherten Filtern auswahlen, wenn Sie diese
ansehen oder anpassen moéchten. Auch hier findet sich standardmaRig zuerst nur der Filter IXOS.
Dieser ist nicht veranderbar und bleibt beim Anlegen neuer, eigener Filter immer erhalten.

Wie bisher haben Sie die Moglichkeit, die Auftrage nach Kunde, Kundengruppen, Auftragsnummer,
Datum, Auftragsart usw. zu filtern. So kdnnen Sie zielgerichtet nach bestimmten Auftragen suchen.

Fir die tagliche Arbeit mit der Faktura ist besonders der Gberarbeitete Teil Status von Interesse. Hier
kénnen Sie nun eine Und-Verkniipfung oder eine Oder-Verkniipfung fiir die ausgewahlten Status
festlegen, um die Auftragsiibersicht entsprechend lhren personlichen Anforderungen zu gestalten.

Beim IXOS-Filter wurde eine Oder-Verknlipfung gewahlt. Das heilst, um in der Auftragsiibersicht zu
erscheinen, genligt es, wenn ein einziges der angehakten Kriterien erfillt ist, egal ob auf der linken
Seite Auftrag, oder auf der rechten Seite Fakturierung / Vorablieferung.

Darum sieht man in unserem Beispielbild auf Seite 1 auch gelieferte Auftrage, obwohl kein Haken im
Status Geliefert vorhanden ist — diese Auftrdage entsprechen den ebenfalls angehakten Kriterien Nicht
fakturiert, Teilfakturiert, Nicht abgerechnet oder Teilabgerechnet.

Filterkriterien far Auftrage n ?

| Filter 1XOS (Standard) - |
' Kunde |

inkl. Heimbewohner

auch fir separat zu beliefernde Heimeinheiten

Kundengruppen Heime Arzte Mitarbeiter Sonstige
Klassifikation (-]
Auftrag
Nummer
Datum von hg bis -
Summe von bis
Artikel (=]
Auftragsart Alle -
Lieferschein
Nummer
Datum von - bis -

Lieferadressat

v| Akt. in Bearbeitung

Status Auftrag Fakturierung

Alle Alle

+ Vorerfasst ‘ v Nicht fakturiert

V| Auf Lager V| Teilfakturiert

V| Teilw. auf Lager e Vollfakturiert

V| In Bestellung Vorablieferun
Geliefert @ oder Alle ’
Ubertragen +|Nicht abgerechnet
Storniert v Teilabgerechnet

Vollabgerechnet

Filter Eingaben OK Abbrechen
speichern |6schen
F1 F4 F12 Esc
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Beispiel A: Suche nach allen Auftragen eines bestimmten Kunden

Wie die bisherige Suchfunktion kdnnen Sie das neue Fenster Filterkriterien fiir Auftrage dafir nutzen,
um bestimmte Auftrdge schnell und einfach aufzufinden.

In unserem Beispiel mochten Sie alle Auftrage eines bestimmten Kunden anzeigen lassen, egal welchen
Status diese haben. Solche Suchen werden nur sporadisch im Arbeitsalltag benétigt und brauchen im
Normalfall nicht mit dem betreffenden Kunden abgespeichert werden.

Setzen Sie dazu Haken bei Auftrag — Alle, Fakturierung — Alle und Vorablieferung — Alle und wahlen
Sie eine Oder-Verkniipfung aus. Im Feld Kunde suchen Sie den betreffenden Kunden heraus.
Bestatigen Sie mit OK — F12.

Filterkriterien fur Auftrage e 2
Filter X005 (Standard) -
@ Kunde Abraham Alla m

inkl. Heimbewohner

auch fir separat zu beliefernde Heimeinheiten

Kundengruppen Heime Arzte Mitarbeiter Sonstige
Klassifikation B
Auftrag
Nummer
Datum von - bis v|
Summe von bis
Artikel (-]
Auftragsart Alle -
Lieferschein
Nummer
Datum von - bis -

Lieferadressat

Status Auftrag Fakturierung
[v] Alle [ alle
| Vorerfasst +| Nicht fakturiert
v Auf Lager v Teilfakturiert
v | Teilw. auf Lager ] [V vollfakturiert
v'|In Bestellung Vorablieferung
. W oder .
[v| Geliefert W Alle
Ubertragen v Nicht abgerechnet
|| Storniert v Teilabgerechnet
| Akt. in Bearbeitung [V vollabgerechnet
Filter Eingaben OK Abbrechen
speichern |gschen
F1 F4 F12 Esc
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Nun werden in der Auftragsiibersicht nur die Auftrage fur die gesuchte Kundin aufgelistet.

<7 Faktura @ rg g 7 @ X
Filterkriterien Kunde: Frau Alla Abraham / Status: Alle (4) «
| Auftrage H Lieferscheine ” Eechnungen/Kredite” Mahnungen |

Filter [IXOS (Standard) -

Kunde Datum Belegnr. Bearbeiter Auftragsstatus | Fakturierung Summe

Abraham, Alla 08.10.2018 4543 Berberich Geliefert Vollfakturiert 12,90
Abraham, Alla 21.08.2018 4539 Berberich Geliefert Vollfakturiert 15,49
Abraham, Alla 21.08.2018 4538 Berberich Geliefert Vollfakturiert 16,68
Rechenbasis  Brutto Letzte Anderung | 17.01.2019 13:23
Im Voraus geleistete Zahlung € Letzter Bearbeiter | Berberich
| Artikelbezeichnung | [Pz [par | Einheit|  Menge|  Gratis| NL| Einzelpreis Gesamtpreis| | |Kunde
= TAVOROS 02791767 TAB 505t 1 14,08 1400 @ Abraharm, Alla
=
T
-
7]
=]
Strg Filtern Neu Bearbeiten Stornieren NL Details Drucken Kundeninfo
auflésen
Alt F2 F3 F5 F6 F7 F8 F9 F10

> Um wieder zur IXOS-Standard-Ansicht zu wechseln, wahlen Sie in der Auftragsiibersicht erneut
Filtern — F2 und wéhlen Sie im Fenster Filterkriterien fiir Auftrage den Button Eingaben lI6schen
— F4 aus. Damit wird die angegebene Kundin und die erganzten Haken beim Status wieder
entfernt. Bestatigen Sie mit OK — F12, um zur Standardansicht in der Auftragsiibersicht
zuriickzukehren.

Beispiel B: Eigene Filter fiir hdufig genutzte Ansichten

Die neue Moglichkeit zum Abspeichern von eigenen Filtern ist nitzlich, um fir bestimmte
wiederkehrende Arbeitssprozesse schnell und einfach die jeweils optimale Ansicht auswahlen zu
kénnen.

Eine Liste nutzlicher Filter konnte dann z. B. so aussehen:

Filter IXOS (Standard) v
A-Vorerfasste Auftridge

B-Moch zu liefernde Auftrdge

C-Vollstandig lieferbar- > Lieferschein erstellen
D-Moch zu fakturierende Auftrége
Vorablieferungen alle

Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert)
Heim "Aufgehende Sonne” offene Auftrdge
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Im Folgenden mochten wir lhnen einige dieser Beispiele erldutern.

A-Vorerfasste Auftrage:

Diese werden erst nach einer Kontrolle / Bearbeitung verbindlich erstellt. Bei der Vorerfassung werden
noch keine Lagermengen reserviert und noch keine Bestellungen fiir fehlende Artikel angestol3en.
Darunter fallen auch Umlagerungsauftrage (sofern diese nicht schon automatisch bei Eingang angelegt
und ggf. bestellt werden) sowie Klinik- und Heim-Bestellungen.

Status Auftrag Fakturierung

Alle Alle
v Vorerfasst Nicht fakturiert

Auf Lager Teilfakturiert
Teilw. auf Lager ] Vollfakturiert
In Bestellung Vorablieferun
Geliefert @ oder Alle ’
Ubertragen Nicht abgerechnet
Storniert Teilabgerechnet
Akt. in Bearbeitung Vollabgerechnet

B-Noch zu liefernde Auftrage:

Diese Filterung ist nitzlich, um alle Auftrage im Auge zu behalten, die noch geliefert werden mussen.

Status Auftrag Fakturierung

Alle Alle
Vorerfasst Nicht fakturiert

v | Auf Lager Teilfakturiert

| Teilw. auf Lager und Vollfakturiert

+|In Bestellung Vorablieferun
Geliefert @ oder Alle ’
Ubertragen Nicht abgerechnet
Storniert Teilabgerechnet
Akt. in Bearbeitung Vollabgerechnet

C-Vollstandig lieferbar -> Lieferschein erstellen:
Zum Erstellen der Lieferscheine und Packen fiir den Boten oder die Post sollen nur die Auftrage
angezeigt werden, die nun vollstéandig auf Lager sind.

Status Auftrag Fakturierung
Alle Alle
Vorerfasst Nicht fakturiert

| Auf Lager Teilfakturiert

Teilw. auf Lager ] Vollfakturiert
In Bestellung Vorablieferun
Geliefert @ oder Alle ’
Ubertragen Nicht abgerechnet
Storniert Teilabgerechnet
Akt. in Bearbeitung Vollabgerechnet
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D-Noch zu fakturierende Auftrage:

Mit diesem Filter lassen sich bereits gelieferte Auftrage anzeigen, die noch nicht vollstandig fakturiert
sind. Hier kommt die Und-Verkniipfung zur Anwendung: Sowohl das Kriterium Geliefert als auch eines
der Kriterien bei der Fakturierung (Nicht fakturiert oder Teilfakturiert) missen erfillt sein.

Status Auftrag Fakturierung

Alle Alle
Vorerfasst ‘ v Nicht fakturiert
Auf Lager | Teilfakturiert
Teilw. auf Lager @ und Vollfakturiert
In Bestellung Vorablieferung

7 Geliefert ILE Alle
Ubertragen Nicht abgerechnet
Storniert Teilabgerechnet
Akt. in Bearbeitung Vollabgerechnet

Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert):

In diesem Beispiel wird als Auftragsart Nur Vorablieferungsauftréige eingestellt und zusatzlich eine
Sortierung gespeichert. Dabei bleiben die Checkboxen fiir den Status Fakturierung ausgegraut. Um nur
die noch offenen Auftrdge zu sehen, sind Haken im Status unter Vorablieferung nur bei Nicht
abgerechnet bzw. Teilabgerechnet gesetzt.

Filterkniterien far Auftrage n ?

Filter Vorablieferungen offen {nach Kunde sortiert) E]
@ Kunde [XOS (Standard)
A-Vorerfasste Auftrige
B-Noch zu liefernde Auftrage
C-Vollstandig lieferbar->Lieferschein erstellen
Kundengruppen |D-Noch zu fakturierende Auftrige
Klassifikation Vorablieferungen alle
Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert)

Auftrag Heim "Aufgehende Sonne” offene Auftrage
Nummer
Datum von v| bis | v|
Summe von bis
Artikel (-]
I Auftragsart Nur Vorablieferungsauftrage TI
Lieferschein
Nummer
Datum von - bis - |

Lieferadressat

Status Auftrag Fakturierung
Alle Alle
Vorerfasst Nicht fakturiert
Auf Lager Teilfakturiert
Teilw. auf Lager e Vollfakturiert
In Bestellung Vorablieferun
Geliefert @ oder Alle ’
Ubertragen +|Nicht abgerechnet
Storniert v Teilabgerechnet
Akt. in Bearbeitung Vollabgerechnet

Filter Eingaben OK Abbrechen
speichern |&schen
F1 F4 F12 Esc
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Speichern und Verwalten eigener Filter

In unserem Beispiel erstellen wir, ausgehend vom IXOS-Standard-Filter, einen Filter fiir offene
Vorablieferungsauftrage, die wir nach Kunden sortiert anzeigen mochten (siehe Beispiel S. 6 unten).

Sortieren Sie zuerst, falls eine abweichende Sortierung gewinscht ist, die Spalten in der
Auftragsibersicht. Dazu klicken Sie einfach auf die Spaltenilberschrift der Spalte Kunde. Mit einem
Klick wird aufsteigend sortiert, erkennbar am nach oben zeigenden Pfeil-Symbol in der Spalte, mit
einem weiteren Klick sortieren Sie absteigend, der Pfeil zeigt dann nach unten.

Mit Filtern — F2 kdnnen Sie dann die Auswahlkriterien fir den Filter festlegen.

< Faktura o ?2eH X

Filterkriterien Kunde: Alle / Nur Vorablieferungsauftrége / Status: Vorablieferung nicht abgerechnet+Vorablieferung teilweise abgerechnet (5)

‘ Auftrige " Rechnungen/Kredite ” Mahnungen

Filter |Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert) -
Kunde Datum Belegnr. Bearbeiter Auftragsstatus | Fakturierung Summe
Akimov, Maxim Sl In Bestellung
Arzt -1, Dr. Hugo 22112018 10/1 =, Wurst Teilw. auf Lager 243,50
Arzt -1, Dr. Hugo 2211.2018 9/1 = Wurst Geliefert 14,05
Grzesik, Marian 22112018 11 =, Wurst In Bestellung 92,69
Unser IXOS Heim 22112018 20 =, Wurst In Bestellung 25,53
Rechenbasis | Brutto Letzte Anderung | 22.11.2018 09:59
Im Voraus geleistete Zahlung € Letzter Bearbeiter | Wurst
‘Ar‘t\kelba&ichnung | | PZN | DAR | Einheit| MEnge| AngrechnEt| NL| Einzelpreis ‘ Gesamtpre\s| | | Kunde
= DERMATOP 03112023 SAL 100g 3 0 3 2611 0,00 Akimov, Maxim
[=5) EFUDIX SALBE 00192287 SAL 20g 3 0 3 3477 0,00 Akimov, Maxim
=7 ERYDERMEC 2% 04960033 GEL 25g 5 0 5 1314 0,00 Akimov, Maxim
Strg Filtern Neu Bearbeiten | Stornieren MNL Details Drucken Kundeninfo Lieferscheine
auflgsen erstellen
Alt F2 F3 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F12

Es 6ffnet sich das Fenster Filterkriterien fiir Auftrage.

Wahlen Sie hier die gewiinschten Filterkriterien aus. Wenn alle notwendigen Einstellungen getatigt
wurden, wahlen Sie Filter speichern - F1.
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Filterkriterien fur Auftrage
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]

Filter 1X0OS (Standard) -
@ Kunde B
inkl. Heimbewohner
auch fur separat zu beliefernde Heimeinheiten
Kundengruppen Heime Arzte Mitarbeiter Sonstige
Klassifikation B
Auftrag
Nummer
Datum von bis v|
Summe von bis
Artikel [~]
I Auftragsart Nur Vorablieferungsauftrige - I
Lieferschein
Nummer
Datum von bis v|
Lieferadressat
Status Auftrag Fakturierung
Alle Alle
[T|Vorerfasst Micht fakturiert
[T]Auf Lager Teilfakturiert
[F Teilw. auf Lager o] Vollfakturiert
[7]In Bestellung Vorablieferung
: @ oder
Geliefert Alle
Ubertragen +|Micht abgerechnet
Storniert v Teilabgerechnet
[T Akt. in Bearbeitung Vollabgerechnet
Filter Eingaben QK Abbrechen
speichern léschen
F1 F4 F12 Esc

Sie erhalten eine Abfrage, wie Sie den Filter benennen mdchten. Geben Sie einen aussagekraftigen
Namen ein und bestatigen Sie mit OK — F12.

Filter fir Auftrage speichern

wm 2

Sie kénnen fur eine schnelle Auswahl in der Ubersicht die gewahlten
Filterkriterien und Spaltensortierung als neuen Eintrag speichern.

Bitte geben Sie eine Bezeichnung fiir den Filter ein.

Vorablieferungen offen (nach Kunde sor‘tier‘t)|

OK

F12

Abbrechen

Esc

/1. Falls Sie einen Namen auswahlen, der bereits vergeben ist, weil Sie z.B. einen bereits

bestehenden eigenen Filter andern mochten, erscheint folgende Abfrage. Wenn Sie Ersetzen

wahlen, wird der bereits vorhandene Filter mit diesem Namen mit den neuen Kriterien
Uberschrieben. Mit Neu Speichern konnen Sie einen neuen Namen fiir den gednderten Filter

vergeben — der Ausgangsfilter bleibt dann unverandert erhalten.
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Die gewéahite Bezeichnung 'Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert)’ flir den zu speichernden Filter ist bereits vergeben.
Die Bezeichnung muss eindeutig sein.

Maochten Sie den bestehenden Filter ersetzen oder unter einer neuen Bezeichnung speichem?

'1 [ Neu Speichern

Nun kénnen Sie im Dropdown-Mendi Filter in der Auftragsiibersicht jederzeit zwischen IXOS-Standard-
Filter und Ihrem neu angelegten Filter wechseln.

@ Faktura
Filterkriterien Kunde: Alle / Status: Aktuell in Bearbeitung +Vorerfasst+Auf Lager+Teilw. auf Lager+In Bestellung+Ni:
‘ Auftrage || Lieferscheine H Rechnungen/Kredite H Mahnungen |
Filter |IXOS (Standard)

K IXOS (Standard)

Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert)

Musterfrau, Ingetrud 21.01.2019 4549 H;» Brimmer

Belegnr. Bearbeiter

Gahler, Judith 06.11.2018 4545 Berberich

Ealtura \inl= n2na3znig AR2A Barharirh

Mit Filter verwalten — Strg+F2 konnen Sie alle vorhandenen Filter einsehen. Der Detailbereich gibt
Auskunft Gber die Filterkriterien und die eingestellte Sortierung.

Mit den Buttons verschieben Sie Filter in der Liste nach oben oder unten. So lésst sich Ihre
Filterliste beispielsweise nach der Reihenfolge der Arbeitsprozesse sortieren.

Sie kénnen auswahlen, welcher Filter beim Start der Faktura standardmaRig aktiv sein soll — markieren
Sie dazu den betreffenden Filter und wahlen Sie Als Standard setzen — F1. Auch das Umbenennen -
F2, Loschen — F4 oder Bearbeiten — F5 der selbst angelegten Filter ist hier moglich.

Filter verwalten mﬁ ?

Bitte wihlen Sie einen Filter aus

| Mame des Filters

R 1xos

A-Vorerfasste Auftrage

B-MNoch zu liefernde Auftrage
C-Vollstandig lieferbar -= Lieferschein erstellen
D-Moch zu fakturierende Auftrage

Vorablieferungen offen (nach Kunde sortiert)

Kunde: Alle / Nur Vorablieferungsauftrage / Status: Vorablieferung nicht
abgerechnet+Vorablieferung teilweise abgerechnet

Sortierung nach:

v
% 1. Kunde 2. Auftragsstatus 3. Fakturierungsstatus 4. Datum 5. Belegnummer
o
[a]
Als Standard Umbenennen Laschen Bearbeiten SchlieBen
setzen
F1 F2 F4 F5 F12
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