@ Tipps&Tricks e PHARMATECHNIK

Erstellen einer Zuzahlungsliste

Regelmalig zu Ende des alten oder Beginn eines neuen Jahres fragen viele
Kunden wieder nach ihrer persdnlichen Zuzahlungsliste.

Wie Sie diese schnell und unkompliziert erstellen und ausdrucken oder per
E-Mail versenden kénnen, zeigen wir lhnen im Folgenden.

Mitunter fragen auch Patienten, die das ganze Jahr iber zuzahlungsbefreit waren, nach einer
,theoretischen” Zuzahlungsliste. Die Summe aller Zuzahlungen, die ohne die Befreiung
angefallen waren, hilft dabei zu entscheiden, ob ein Befreiungsantrag direkt zu Jahresbeginn

auch fiir das kommende Jahr sinnvoll ist.
Eine solche Aufstellung konnen Sie Uber das Modul Reports ermitteln und ausdrucken. Sie
finden den Punkt Theoretische Zuzahlungsliste dort im Reiter Verkdufe in den Vordefinierten

Abfragen unter Kundenbezogene Auswertungen.

Erstellen der Liste aus der Kasse

In der Kasse befinden sich oben rechts Icons zum Erstellen von Zuzahlungs-, Verordnungs- und

Einkaufslisten.
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Wahlen Sie das Symbol fiir die Zuzahlungsliste aus.

Total
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Es 6ffnet sich ein Fenster zum Einstellen individueller Filtermdglichkeiten.

Falls Sie im Kassenvorgang bereits einen Kunden ausgewadhlt haben, ist dieser voreingestellt.
Ansonsten geben Sie den gewiinschten Kunden oder eine Kundengruppe ein. Wahlen Sie den Zeitraum
aus und ob Sie nur die eigene Apotheke oder auch eventuelle Partnerapotheken auswerten mochten.
Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, bestatigen Sie lhre Auswahl mit OK — F12.

Auswertungskriterien = Zuzahlungsliste n ?

Umfang
Alle Kunden W Alle Filialen & Partner
W Kunde  Moreau, leff B Eigene Apotheke

inkl. Heimbewohner

Inkl. zuzahlungsfreie Positionen

Zeitraum der letzten Abverkiufe
@ Relativer Zeitraum
Das | aktuelle E] Jahr
01.01.2024 31.12.2024
Absoluter Zeitraum
01012024  [+| [31.122024  [+]

Abbrechen

Esc

Mit der Checkbox ¥ Inkl. zuzahlungsfreie Positionen kdnnen Sie bei den Auswertungen
"Einkdufe insgesamt" und ,Verordnungen” und "Verordnungen + AM Selbstmedikation"
festlegen, ob in der Auswertung auch Positionen erscheinen sollen, bei denen der Kunde selbst
nichts zahlen musste. Darunter fallen beispielsweise die BtM-Geblihr und die Botendienst-
Gebiihr, die bei GKV-Rezepten zulasten der Krankenkasse abgerechnet werden, oder
Arzneimittel, bei denen die Kasse auf die Zuzahlung verzichtet.

Wenn auf der Auswertung fiir den Kunden nur die tatsachlich vom Kunden bezahlten Positionen
erscheinen sollen, entfernen Sie das Hakchen aus der Checkbox.

Mit der Funktion Als Standard speichern — F1 kdnnen Sie die neu gewahlte Einstellung dieser
Checkbox als Voreinstellung fir kiinftige Auswertungen festlegen.
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Sie erhalten nun eine Ubersicht tiber den eingegebenen Auswertungszeitraum.
Wahlen Sie Drucken — F9, um in die Druckvorschau zu gelangen. Wenn Sie stattdessen direkt eine
E-Mail mit der Liste im PDF-Format an lhren Kunden senden méchten, wahlen Sie E-Mail senden — F8.

Falls Sie zuvor , Alle Kunden” ausgewahlt haben und die Zuzahlungslisten somit gesammelt fir

alle Kunden erstellen mochten, kdnnen Sie mit den Hakchen in der ersten Spalte noch eine
weitere Kundenauswahl vornehmen.
Sie kénnen auch Uber die Funktion mit E-Mail markieren — F6 all jene Kunden auswahlen, bei
denen eine E-Mail-Adresse hinterlegt ist und diesen dann mittels E-Mail senden — F8 die Liste
per E-Mail zukommen lassen.
Fiir Kunden, die sich fir App & Web ,Meine Apotheke” registriert haben, ist auch Digital
Ausgeben — F10 moglich.

&7 Kasse » Auswertungskriterien > Zuzahlungsliste > Zuzahlungen > Ergebnis M B LD 2?26 x

Auswertungszeitraum von 01.01.2024 bis 31.12.2024

Selektierte Kunden (1/1)

‘Meine Apotheke’ Kunden (0/0)

Name Vorname

Moreau

Geb.Datum PLZ Ort Telefonnummer

16.02.1984

Strg
Alt

Zuzahlung 20,31 Privatrezept Normal

Mehrkosten 0,00 Griines Rezept Gesamt 20,31
‘ Datum ‘ Filiale ‘ PZN Bezeichnung | DAR ‘ Einheit Menge VK Zuzahlung Mehrk. Gesamt
[ 26.11.2024 PUM 00811721 L Thyrox Hexal 75 TAB 100 5t 1 14,54 500 0,00 5,00
[=9 26.11.2024 PUM 00310002 Gabapentin AAA 300mg Hartk HKP 200 st 1 53,13 5,31 0,00 5,31
[0 26.11.2024 PUM 05026441 Copaxone 20mg/ml Injekt FER 305t 1 1.426,89 10,00 0,00 10,00

Markierung mit E-Mail ohne E-Mail E-Mail Drucken Kriterien

entfernen markieren markieren senden andern

F5 F6 F7 F8 F9 F11

Sie kénnen nach der Auswahl von E-Mail (F8) oder Druck (F9) folgende Einstellungen fiir das Formular

vornehmen:

e Checkbox Druck fiir Finanzamt: Wenn Sie diese Checkbox anhaken, werden die
Artikelbezeichnungen im Ausdruck durch die generische Bezeichnung , Arzneimittel” ersetzt.
Sie konnen im Textfeld Text Artikelbezeichnung aber auch eine andere Bezeichnung eingeben.

e Mit Hilfe der Checkbox VK-Preis drucken kénnen Sie auswahlen, ob neben den Zuzahlungen
auch die VK-Preise der jeweiligen Arzneimittel gedruckt werden sollen.

Bestatigen Sie lhre Auswahl mit OK — F12.
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Druckeinstellung > Zuzahlungsliste

Druck fiir Finanzamt

Text Artikelbezeichnung || ‘

+ VK-Preis drucken

QK Abbrechen

F12 Esc

Wenn Sie zuvor Drucken — F9 ausgewahlt hatten, erhalten Sie eine Druckvorschau.

Im linken Teil der Druckvorschau wird angezeigt, in welcher Form das Dokument erstellt wird — dies
kann ein Papierausdruck, PDF-Erstellung, Ablage ins DMS (Dokumentenmanagementsystem) oder E-
Mail-Versand sein.

Mit der Funktion Dokument ausdrucken — F5 konnen Sie den Druck auf Papier, als PDF oder ins DMS
auswahlen. Uber Als E-Mail senden — F9 legen Sie den Versand als E-Mail fest.

Wenn Sie die gewinschten Einstellungen getatigt haben, bestatigen Sie die Erstellung der
Zuzahlungsliste mit Drucken / Senden — F12.

@ Kasse » Auswertungskriterien » Zuzahlungsliste > Zuzahlungen = Ergebnis > Druckvorschau AA @ Ig g ’P @ x

EVS
PDF Erstellung (1) A I
H!! Zuzahlungen ﬁw%}}iaﬂgﬁmwm

Fax 0374610

Herm

Jeff Moreau
Berliner Str. 15
81475 Minchen

Sammelbeleg Zuzahlungen

Zuzahlungen vom 01.01 2024 bis 3112.2024
Jeff Moreaw, geb. am 16.02.1984

VArt Datum PZIN Artikelbezeichnung DAR Einheit Mg VK Zuz Mehrk  Gesamt
Rezept 2512024 00811721 L Thyrox Hexal 75 TAB 1008t 1 1454€ 500€ 000€ 500€
Rezept 25112024 00310002 Gabapentin ARA 300mg Hartk  HKP 200 st 1 5313€ 531€ 000€ 531€
Rezept 26112024 05026441 Copaxone 20mg/mi Injekt FER 308t 1 142689¢€ 10,00€ 000€ 1000€
Gesamt 2031€
GKV-Rezept 2031€

Zuzahlungen 2031¢€

Iehrkosten 000€

Far gitt: L istdie . Diese Aufstellung berechtigt nicht zum Vorsteuerabzug.

Seite 1von 1

Strg Ausgabe Dokument Struktur als E-Mail Drucken /
verwerfen ausdrucken ausblenden senden Senden
ARt F4 F5 3 F9 F12

PHARMATECHNIK GmbH & Co. KG November 2024 Seite 4 von 6



' »
Tipps&Tricks d PHARMATECHNIK

Erstellen der Liste aus den Kontakten

Sie konnen die Liste auch aus den Kontakten heraus erstellen.

Geben Sie in der Kontaktsuche den gewlinschten Kunden ein. Wahlen Sie Drucken — F9 und suchen Sie
als Druckdokument Zuzahlungsliste ermitteln aus. Alternativ kdnnen Sie auch das Kontextmeni per
Klick mit der rechten Maustaste auf den gewlinschten Kundennamen 6ffnen, Drucken und dann
Zuzahlungsliste ermitteln auswahlen.

@ Kontakte > Druckdokument auswahlen M @ .Q, l;' 7 @ x
Name MOR lajie]

Filterkriterien

Druckdokument auswahlen

Warenlogistik

Moreau

E Adressetikett

Arzt

Morgenroth

A Pflegehilfsmittel Abrechnung (Anlage 2)

Eer a Frau Morgenroth Joly +49/(0)3746/13
Kiinik/Heim G Pflegehilfsmittel Antrag auf Kosteniibernahme (Anlage 4)

Frau Morgenroth Kre:
Kostentrager D Einwilligungserklarung
Frau Morgenroth Olg ) ) +49/(0)116/42
Mitarbei ”Z Zuzahlungsliste ermitteln |
IEETEETE Herr Morgenroth Run| 2=

v Verordnungen ermitteln
Filialen & Partner Frau Morgensten Ma +49/(0)4693/22 A=l
K Einkaufe insgesamt ermitteln

Adressbuch B SEPA-Lastschrift-Mandat (Blanko)

X SEPA-Lastschrift-Mandat (ohne Bankverbindung)

oK Abbrechen
F12 Esc
4| il »
Strg Suchen Neu Léschen Dubletten Info Kontakt- Drucken Sichtbarkeit Einstufung
bearbeiten details
A F2 F3 F4 F5 F6 F8 F9 F10 F11

Es offnet sich das Fenster zum Einstellen individueller Filtermdoglichkeiten, wie auf Seite 2 dieses
Dokuments beschrieben.
Verfahren Sie zum Ausdruck oder E-Mail-Versand der Liste genauso wie ab Seite 2 erklart.

PHARMATECHNIK GmbH & Co. KG November 2024 Seite 5 von 6



»
@ Tipps&Tricks Q PHARMATECHNIK

Hinweis: Warum sind auf bestimmten Auswertungen keine MwSt. mehr ausgewiesen?

Im Zuge der MwSt.-Anpassung im Jahr 2020 wurden alle Auswertungen analysiert und gepruft,
auf welchen die MwSt. ausgewiesen werden muss.
Auf folgenden Auswertungen wurden die Angaben zur MwsSt. entfernt:

e AM Selbstmedikation

e Einkdufe insgesamt

e Verordnungen

e Verordnungen und AM Selbstmedikation

e  Zuzahlungsliste

Bei den genannten Listen ist die MwsSt. nicht relevant, da

e diese Listen nicht zum Vorsteuerabzug berechtigen — dies kann nur durch die Einzelbelege
erfolgen,

e diese Listen rein informative Ausdrucke / Aufstellungen / Aufsummierungen Uber bezahlte
Betrage sind,

e fir die Einreichung bei der Steuer die originalen Belege, wie Rechnungen, Kassenbons,
Quittungen etc. (Einzelnachweise) beigelegt werden missen,

e auf der Zuzahlungsliste nur die reine Zuzahlung eines Jahres aufgelistet werden muss, egal
wie hoch die MwsSt. ausfallt, um ggf. eine Zuzahlungsbefreiung zu beantragen.

1 Hinweis auf Leistungsempfanger bei GKV-Rezepten

Die Zuzahlungsliste ist rechtlich keine Quittung Uber die Zahlung der Zuzahlung, sondern nur
ein Beleg, dass eine Zuzahlung angefallen ist.

Nach 'Erérterungen der Finanzbehorden der Lander und des Bundes' wurde bekannt gegeben:
»L..] Stellt eine Apotheke einem Versicherten eine Quittung Uber eine Zuzahlung zum
verschriebenen Medikament aus, ist deshalb in der Rechnung die gesetzliche Krankenkasse als
Leistungsempfanger anzugeben [...]“

Falls also auf einer Abverkaufsliste ein Artikel aufgefiihrt wird, der auf GKV-Rezept abgegeben
wurde, erscheint der geforderte Hinweistext ,Leistungsempfinger ist die Krankenkasse. Diese
Aufstellung berechtigt nicht zum Vorsteuerabzug’ auf dem Ausdruck. Durch diesen Zusatz
verliert das Dokument seinen Rechnungscharakter; es entsteht keine Steuerschuld nach § 14c
Abs. 2 UStG.
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