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Auffiilllisten

Bei taglich bendtigten Artikeln, flr Saisonbedarfs-Einkdufe zu glinstigen
Konditionen, aber auch in Zeiten mangelnder Lieferbarkeit vieler Arzneimittel

kann es sinnvoll sein, groRere Vorrdate bestimmter Artikel in der Apotheke
verfligbar zu haben.

Je nach ApothekengrofRe, Raumlichkeiten und Mobiliar missen einige Artikel dann an zwei oder mehr
verschiedenen Lagerorten untergebracht werden.

IXOS hilft lhnen dabei, bei der Verwaltung auch groRerer Artikelmengen nicht den Uberblick zu
verlieren. In diesem Artikel zeigen wir Ihnen, wie Sie mit Hilfe von Auffiilllisten Ubervorrite effizient
und zeitsparend verwalten kénnen.

Fiir das Arbeiten mit Auffilllisten sind sorgfaltig gepflegte Lagerorte Voraussetzung. Wie Sie die
in lhrer Apotheke vorhandenen Lagerorte in IXOS einrichten und Artikeln mehrere Lagerorte
zuweisen kénnen, lesen Sie in unserem Tipps&Tricks-Artikel Lagerorte einrichten.

Aktivieren der Ubervorratsverwaltung

Um die Ubervorratsverwaltung nutzen zu kénnen, miissen Sie diese zuerst in IXOS aktivieren.

Sie finden die Einstellung dafiir im Men( Systempflege in den Systemeinstellungen. Navigieren Sie
dort im Men Sortiment zur Artikelverwaltung.

Stellen Sie den Giiltigkeitsbereich auf den gewilinschten Arbeitsplatz. Auf der Seite
Ubervorratsverwaltung kénnen Sie diese nun fiir Offizin, Backoffice oder beides aktivieren.

Falls Sie beim Bearbeiten von Faktura-Auftragen im Backoffice Ware direkt aus einem
Ubervorratslagerort entnehmen, sollten Sie die Ubervorratsverwaltung nur fiir die Offizin aktivieren.
Falls Sie von allen Arbeitsplatzen aus die abverkaufte Ware stets vom Hauptlagerort entnehmen,
wahlen Sie Offizin und Backoffice aus.

@ Systemeinstellungen >  Sortiment: Artikelverwaltung @ Q_, @ 7 @ X
Gultigkeitsbereich: B 55
KAS148 @] =2
Ansichten .
Ubervorratsverwaltung
Filtereinstellungen Anwendungsbereich |Offizin und Backoffice B
keiner
Hinweise/Abfragen Offizin
Backoffice
Rohertragsanzeige Offizin und Backoffice

Trefferliste

Ubervorratsverwaltung 4
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Auffiilllisten anlegen

Im Men( Systempflege finden Sie das Modul Lagerorte.
Wechseln Sie dort auf den Reiter Auffiilllisten.

Bereits standardmaRig vorhanden ist hier die Auffillliste Gesamtliste. Darin werden alle aktuell
auffillbaren Ubervorratsartikel schon ab einer Abgabemenge von 1 aufgelistet — die Mengenangaben,
die Sie in den Artikeldetails der einzelnen Artikel unter , Auffiillen ab...” angegeben haben (siehe
Tipps&Tricks-Artikel Lagerorte einrichten), werden in der Gesamtliste nicht bericksichtigt.
» Benutzen Sie die vordefinierte Gesamtliste, wenn Sie grundséatzlich alle Artikel an allen
Lagerorten in einem Arbeitsgang auffillen moéchten.
> Ebenfalls nitzlich ist die Gesamtliste, wenn Sie zuvor bestimmte Artikel oder Lagerorte mit
Hilfe eigens angelegter Auffiilllisten aufgefiillt haben und nun noch die restlichen auffillbaren

Artikel auffiillen mochten.

Mit Neu - F3 kénnen Sie eigene Auffilllisten erstellen. Diese kdnnen bei Bedarf lagerortbezogen oder
artikelbezogen sein.
> Erstellen Sie eine lagerortbezogene Auffiillliste, wenn Sie gezielt bestimmte Hauptlagerorte
(oder ein Kommissioniersystem) auffiillen mochten.
> Artikelbezogene Auffiilllisten sind nutzlich, wenn Sie gezielt bestimmte Artikel auffiillen
mdchten, z. B. bei Aktionen.

Im Beispiel soll eine neue Auffillliste zum regelmaRigen Auffillen der Sichtwahl angelegt werden.
Wahlen Sie dazu Neu - F3 aus.

< lagerorte BhLoad?eEFEx

Lagerortverwaltung Auffalllisten

neu

Bezeichnung Aufflllzeitraum Bearbeiter Art. Pck.| Status

Gesamtliste (alle aufzufiillenden Ubervorratsartikel) Auffiillen nach Bedarf

gedruckt

Bezeichnung Auffillzeitraum ‘ ‘ ‘ Bearbeiter | Art. | Pck. | Status

Artikelselektion | Alle Ubervorratsartikel Anzahl aktuell aufzufullender Artikel 10
Hauptlagerorte (Filter) | Alle Lagerorte Menge an aufzuflllenden Packungen 22
Artikel auffullen ab 1| abg. Pck. | iber alle Lagerorte
Strg Neu Kopieren Details Drucken
Alt F3 F5 F8 F9
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Es 6ffnet sich das Fenster Auffiillliste bearbeiten.

Geben Sie eine Bezeichnung fiir die neue Auffillliste ein.

Falls Sie nur bestimmte Artikel aufflllen wollen, konnen Sie dies lber das Feld Artikelselektion
auswahlen. Dabei kdnnen Sie Artikel gezielt selektieren oder mit Hilfe einer Reports-Abfrage nach
verschiedenen Kriterien filtern. Im Beispiel wird die Standardeinstellung Alle Ubervorratsartikel
genutzt.

Wahlen Sie dann mit Hilfe des Browse-Buttons E die gewilinschten Hauptlagerorte zum Auffillen
aus, im Beispiel die Sichtwahl.

Mit Artikel auffiillen ab / abg. Pck. konnen Sie festlegen, ab wie vielen abverkauften Packungen
an welchem Lagerort Sie auffiillen moéchten. Wenn Sie die Felder leer lassen, wird stattdessen
die Einstellung , Auffiillen ab...” in den Artikeldetails fiir jeden Artikel beriicksichtigt. Falls in den
Artikeldetails ebenfalls kein Wert angegeben ist, erscheinen die betreffenden Artikel bereits ab
einer verkauften Packung auf der Auffiillliste.

C;ﬂ Lagerorte » Auffiillliste bearbeiten

Bezeichnung Auffullzeitraum Bearbeiter
[Neu Auffiillliste] Auffiillen nach Bedarf
Bezeichnung* | Sichtwahl Bearbeiter
Artikelselektion = Alle Ubervorratsartikel E Vertretung
Hauptlagerorte (Filter) |Sfchtwah[;| HT Notes-Aufgabe
Artikel auffillen ab abg. Pck. - MNotiz
Suchbegriff
Artikelbezeichnung [DAR | Einheit| NP | Pz | Anbieter

Auf der rechten Seite des Fensters kdnnen Sie einen Bearbeiter und ggf. eine Vertretung zum Auffiillen
sowie einen Zeitplan festlegen. Dazu legen Sie mit dem Stift-Button eine Notes-Aufgabe an.

B o ?6eEX

Auffallzeitraum Bearbeiter Status E 3
Auffiillen nach Bedarf x| 3
Bearbeiter Ganser -
E Vertretung Guse -
E Notes-Aufgabe || | || [
- Notiz

nur auffillbare Artikel @ alle Artikel

2t | NP ‘ PZN ‘Anbieter Abg. Gesamt UV-Bestand aufzufillen
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Es wird automatisch eine Notes-Aufgabenserie flir den angegebenen Bearbeiter angelegt und im
Fenster Aufgabenserie bearbeiten angezeigt. Wahlen Sie Serientyp — F6, um die voreingestellten
Uhrzeiten und Daten nach Wunsch anzupassen.

Bestatigen Sie dann die Aufgabenserie mit OK — F12.

Aufgabenserie bearbeiten n ?

Far* |Ganser v|
Betreff* |Lagerorte auffillen |
Vertretung |Guse - |
Serie: Diese Aufgabe steht jeden Arbeitstag an, beginnend am 19.02.2020 von 09:00 bis 09:15

Beschreibung

Sichtwahl

Prioritdt |normal -

Serientyp

F6

Im Fenster Auffiillliste bearbeiten sind nun alle getatigten Einstellungen

Abarbeiten nachvollziehbar.

{.“J Lagerorte » Auffillliste bearbeiten

OK Abbrechen

F12 Esc

sowie der Zeitplan zum

hoal?e[x

Bezeichnung Auffillzeitraum Bearbeiter Status B 2

Sichtwahl Jeden Arbeitstag [08:30 - 09:00 Uhr] Ganser 2 neu =]
Bezeichnung?* | Sichtwahl Bearbeiter Ganser -
Artikelselektion | Alle Ubervorratsartikel E Vertretung Guse -
Hauptlagerorte (Filter) | Sichtwahl; E Notes-Aufgabe Serie @ f‘d

Artikel auffullen ab abg. Pck. - Notiz

Suchbegriff nur auffullbare Artikel @ alle Artikel
Artikelbezeichnung [oaR | Emheit[ne [Pzn | Anbieter Abg. Gesamt|  UV-Bestand|  aufzufiillen

IXOS Notes erinnert die zugewiesenen Bearbeiter nun immer zum vorgesehenen Zeitpunkt mit einer

Aufgabe an das Auffiillen.

Mit Aufgaben offnen springen Sie aus der Erinnerung in die Notes, wo lhnen alle anstehenden
Aufgaben Ubersichtlich aufgelistet werden.

PHARMATECHNIK GmbH & Co. KG

Februar 2023

Seite 4 von 8



Tipps&Tricks e PHARMATECHNIK

Heutige Aufgaben ?

Folgende Aufgaben sind heute zu erledigen:

Aufgabe Zustandig / Vertretung Falligkeit
E Lagerorte auffiillen: Sichtwahl L4+ Ganser / Guse 20.02.2020, 09:00 Uhr
1 Stunde v | spiter erinnern | | Aufgaben sffnen | | oK |

Dort kdnnen Sie mit Ausfilhren — F12 direkt in das Modul Lagerorte springen, um die Auffillliste zu
bearbeiten. Wenn Sie nach der Bearbeitung der Auffiillliste mit Esc zurlick in die Notes springen,
erhalten Sie automatisch eine Abfrage, ob die Aufgabe auf erledigt gesetzt werden kann. Sie kdnnen
dies aber auch spater mit Erledigt setzen — F10 nachholen.

< Notes - (2002, - 22.02) BLoORD?2@ 8%

@ Aktuell  'Woche )Monat Aufgabentyp: [+ Bestellung “Report W Autom. Druck  V/|Standard

Betreff Zustandig / Vertretung Falligkeit

Lagerorte auffillen: Sichtwahl Ganser / Guse

E Lagerorte auffullen: Sichtwahl S Ganser / Guse 21.02.2020 09:.00
& Lagerorte auffullen: Sichtwahl Ganser / Guse 22.02.2020 09:00
& Lagerorte auffullen: Sichtwahl Ganser / Guse 19.02.2020 09:00

Beschreibung |Auffiillliste Sichtwahl bearbeiten

Serientyp | Diese Aufgabe steht jeden Arbeitstag an, beginnend am 19.02.2020 von 08:30 bis 09:00

g Anlage | 19.02.2020 09:47 Brimmer Erledigt
Gedndert | 19.02.2020 09:55 Briimmer
-
e e
M=
=l =
— K3
|
Strg Neu Léschen Serie Info Erledigt Ausfiihren
bearbeiten setzen
Alt F1 F2 F3 F4 F5 3 F7 F8 F9 F10 F11 F12

Bearbeiten einer Auffiillliste

Im Modul Lagerorte im Reiter Auffiilllisten ist die neu angelegte Liste Sichtwahl nun neben der
Gesamtliste mit aufgefiihrt. In den Spalten Art. und Pck. ist auf ersten Blick erkennbar, wie viele
Packungen von wieviel Artikeln zu diesem Zeitpunkt auffiillbar sind. Im Detailbereich sind die
wichtigsten Informationen zur Auffillliste aufgefiihrt.

Um nun die Sichtwahl mit Hilfe der neuen Auffillliste aufzufiillen, markieren Sie diese und wahlen Sie
Drucken — F9. Alternativ 6ffnen Sie die Liste mit Details — F8 (z. B. um die Bedingungen zu dndern oder
die auf der Liste enthaltenen Artikel einzusehen) und wahlen Sie dann Drucken - F9.
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< Lagerorte

Lagerortverwaltung Auffalllisten

neu

Bezeichnung Auffullzeitraum | | ‘ Bearbeiter | Art. | Pck. | Status

Gesamitliste (alle aufzufilllenden Ubervorratsartikel) Aufflllen nach Bedarf

Sichtwahl Jeden Arbeitstag [08:30 - 09:00 Uhr] Ganser

gedruckt
Bezeichnung Auffillzeitraum | | ‘ Bearbeiter | Art. | Pck. | Status
"™ Artikelselektion ' Alle Ubervorratsartikel Anzahl aktuell aufzufullender Artikel 9
'E Hauptlagerorte (Filter) | Sichtwahl Menge an aufzufiillenden Packungen 20
7]
=) Artikel auffullen ab abg. Pck.
Strg Neu Léschen Kopieren Details. Drucken
Alt F3 F4 F5 F8 ]

In den Druckoptionen zur Auffiillliste konnen Sie auswahlen, ob Sie die Auffiillliste (sortiert nach
Artikeln und/oder Lagerorten), Etiketten oder beides drucken méchten.

iy Falls Sie in der Auffiillliste zuvor bestimmte Artikel selektiert haben, kénnen Sie hier weiterhin
auswahlen, ob nur die markierten oder alle Artikel gedruckt werden sollen.

Bestatigen Sie die Druckoptionen mit OK — F12.

Druckoptionen zur Auffiillliste

Auswahl
Gesamte Liste (ggf. gefiltert)

MNur markierte Eintrage

W Auffillliste
v nach Artikeln

nach Lagerorten

Etiketten
Typ |Grundpreisetikett B
Anzahl
Auffillmenge Maximale Anzahl 1
Gesamtbestand Maximale Anzahl 1
Feste Anzahl 1
QK Abbrechen
F12 Esc
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Die gedruckte Auffillliste listet nun alle ausgewahlten Artikel zum Auffillen auf. Dabei ist pro Artikel
die Kapazitat des Hauptlagerortes, die davon abgegebene Menge, der Bestand am Ubervorratslagerort
und die theoretisch aufzufiillende Menge an den Hauptlagerorten aufgefiihrt.

In der letzten Spalte aufzufiillen ist die vom Bearbeiter aufzufiillende Gesamtmenge fir die einzelnen
Artikel sowie ggf. die Verteilung dieser Menge auf mehrere Hauptlagerorte dargestellt. Im Beispiel
weicht beim Artikel ,,Aspirin Plus C“ die Menge unter aufgefiillt beim Ziel-Lagerort Sichtwahl (2) von
der der eigentlich aufzufiillenden Gesamtmenge (3) ab, da nicht genug Packungen im Ubervorrat
vorhanden sind. Dies wird auch am Anfang der Zeile durch den Hinweis 2/3 gekennzeichnet.

AUFFULLLISTE
Sichtwahl

Bearbeiter: Ganser

aufzuf. Artikelbezeichnung DAR Einheit NP PZN Anbieter Abg. Gesamt  UV-Bestand aufzufiillen
3 ACC AKUT 600 BTA 10St kA 06197481 HEXAL AG 3 17 3
Lagerorte Kapazitat aufzufiillen aufgefllt
Sichtwahl 6 3 3

Lagerraum (UV)
3 ASPIRIN COMPLEX BEUTEL GSE 205t N2 04114918  Bayer Vital GmbH 3 16 3
Lagerorte Kapazitat aufzufiillen aufgefiillt
Sichtwahl 4 3 3

Lagerraum (UV)
2/3JASPIRIN PLUS C BTA 105t nb 01406632 Bayer Vital GmbH 3 I 2 3
Lagerorte Kapazitat aufzufiillen aufgefillt
Sichtwahl 4 3 2

Lagerraum (UV)

Die Liste erscheint nach dem Druck im Bereich gedruckt. Verwenden Sie die gedruckte Liste, um die
Artikel schnell und effizient wieder aufzufillen.
Setzen Sie die gedruckte Liste anschlieffend mit der Funktion Auffiillliste erledigen — F10 auf erledigt.

@ Lagerorte BFoad?e>dx

Lagerortverwaltung Auffulllisten

neu

Bezeichnung Auffllzeitraum ‘ ‘ | Bearbeiter ‘ Art. | Pck. | Status ‘
Gesamtliste (alle aufzufiillenden Ubervorratsartikel) Auffillen nach Bedarf 1 2 [
Sichtwanhl Jeden Arbeitstag [08:30 - 09:00 Uhr] Qj Ganser ] ] C:'
gedruckt

Bezeichnung Auffllzeitraum Bearbeiter Art. Pck.| Status

Jeden Arbeitstag [08:30 - 09:00 Uhr] ; Ganser

Artikelselektion = Alle Ubervorratsartikel Anzahl aktuell aufzufillender Artikel 9
Hauptlagerorte (Filter) | Sichtwahl Menge an aufzufillenden Packungen 20
Artikel auffullen ab abg. Pck.
Strg Neu Kopieren Details Drucken Auffillliste
erledigen
Alt F3 F5 F8 F9 F10
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Bestatigen Sie die Hinweismeldung mit Ja.

Wenn 5Sie den Vorgang fortsetzen, werden die derzeitigen Abgabemengen dieser Liste
- unter Berticksichtigung des vorhandenen UV-Bestandes und der daraus resultierenden
,-"x! Angaben in "aufgefiillt” fir alle enthaltenen Artikel auf "erledigt’ gesetzt

Mochten Sie die Auffillliste jetzt auf ‘erledigt’ setzen?

Ja ‘ ‘ Nein

| SetzenSie gedruckte und abgearbeitete Listen stets auf erledigt — die Bestande der aufgefillten
Ubervorratsartikel werden erst dann an den zugeordneten Lagerorten entsprechend angepasst!

Im Modul Lagerorte wird nun der aktuelle Stand der Gesamtliste sowie der Liste Sichtwahl nach dem
eben erledigten Auffiillen angezeigt. Im Beispiel wurde dabei die am Hauptlagerort noch ,fehlende”
Packung ,Aspirin Plus C* erneut wieder den betreffenden Listen zum Auffillen hinzugefiigt. Bis zum
nachsten Drucken und Auffiillen wachsen die Listen bei jedem abverkauften Ubervorratsartikel
automatisch wieder an.

</ Lagerarte B ad?e[x
Lagerortverwaltung Auffilllisten

neu

Bezeichnung Aufflllzeitraum | ‘ | Bearbeiter | Art. | Pck. ‘ Status

Gesamtliste (alle aufzufillenden Ubervorratsartikel) Auffullen nach Bedarf 2 3 S

Sichtwahl Jeden Arbeitstag [08:30 - 09:00 Uhr] Ganser

gedruckt
Bezeichnung Auffullzeitraum | ‘ | Bearbeiter | Art. | Pck. ‘ Status ‘

Weitere Hinweise und Tipps zu Sonderfillen bei der Arbeit mit Ubervorriten finden Sie in der 1XOS
Onlinehilfe.

Zusatztipp: Falls Sie einen Kommissionierer als Ubervorratslagerort verwenden (mehr dazu auf
dieser Seite unten in der IXOS Onlinehilfe), ist der Ausdruck einer Auffillliste in der Regel nicht
erwiinscht, da der Kommissionierer automatisch die gewiinschte Menge Artikel auslagert. Hier
ist es sinnvoll, in den Systemeinstellungen - Sortiment - Artikelverwaltung ->
Giiltigkeitsbereich: Systemparameter = Ubervorratsverwaltung den Punkt Auffiilllisten
erledigen auf ,alle” oder ,,gedruckte und neue” zu stellen. So kdnnen Sie Ihre Aufflllisten auch
ohne vorherigen Druck auf erledigt setzen.
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